ORIXA - Manuale area riservata fornitori

ORIXA

Manuale utente area riservata fornitori

Accesso, anagrafiche clienti, formulazione e stampa dei preventivi

Questo manuale ripercorre i passaggi mostrati nel video: accesso all'area riservata, completamento dei dati del fornitore, inserimento del cliente, creazione del preventivo, stampa e
uscita dal sistema.
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Schermata iniziale del sito ORIXA con accesso all'area riservata.
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Percorso rapido

La procedura ordinaria segue questa sequenza:

ORIXA - Manuale area riservata fornitori

Fase \ Operazione Cosa fare \

1 Accedi all'area riservata Entra dal sito ORIXA con le credenziali ricevute.

2 Completa i tuoi dati Verifica e salva la scheda fornitore: dati account,
anagrafica, recapiti e note.

3 Inserisci il cliente Registra l'anagrafica del cliente a cui proporre il
servizio.

4 Crea il preventivo Seleziona cliente, bene/categoria, importo, canone e
durata.

5 Stampa il preventivo Controllail riepilogo e usa il pulsante Stampa per
produrre il documento.

6 Trasmetti la documentazione Dopo l'approvazione, invia i documenti richiesti a

ORIXA.

Suggerimento: prima di creare un preventivo, controlla che i dati del fornitore e quelli del cliente siano completi. Il preventivo prende le informazioni gia presenti nelle anagrafiche.

1. Accesso all'area riservata

Dalla pagina iniziale del sito ORIXA seleziona il pulsante Accedi. Inserisci email e password nel riquadro di accesso e conferma. Dopo il login si apre la guida interna ai

servizi di Leasing Operativo con ORIXA.

Se non hai ancora le credenziali, non procedere con tentativi ripetuti: richiedi assistenza ai riferimenti ORIXA indicati nel sito o nella schermata finale del video.
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ACCEDI

Email
email@demo.it

Password

Registrati | Password dimenticata?

Dopo l'accesso appare la guida interna, con menu laterale e pulsanti operativi.

2. Schermata guida e menu laterale

La schermata principale riassume il processo in sei riquadri. Dal menu laterale sinistro puoi raggiungere le sezioni principali: Introduzione al Leasing, | miei Dati, Clienti,
Preventivi e Documenti.

I riquadri della guida indicano anche l'ordine corretto delle attivita: prima i dati del fornitore, poi il cliente, poi la formulazione del preventivo e infine la trasmissione dei
documenti.

e Introduzione al processo: descrive il flusso generale.
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e Inserimento dei tuoi dati: apre la scheda fornitore.

e Inserimento anagrafica cliente: permette di creare o gestire i clienti.

e Formulazione del preventivo: avvia la procedura guidata di preventivazione.

e Trasmissione e firma del contratto: indica come inviare la documentazione a ORIXA.

e Conferma, fatturazione e liquidazione: riepiloga le attivita successive al controllo ORIXA/BCC Rent.

3. Inserire o aggiornare i dati del fornitore

Per completare i dati del fornitore puoi cliccare sul pulsante Inserisci i tuoi Dati nella guida oppure entrare dalla voce laterale | miei Dati. La scheda contiene le
informazioni che saranno riportate nei preventivi e usate da ORIXA per contattarti.

< C O wwworixait/manager-php/dashboard.php -2 ®0 >0 =28 of

Scheda Fornitore

Anagrafica
Nome Cognome

Marco lzzy
Ragione sociale Codice fiscale

lzzy servizi kpnfnp80g12n415x
Recapiti
Indirizzo Telefono

via Roma 24 +39 358 12345678
Altro

Ulteriori informazioni

Fornitore test

Annulla ¥ Salva

La scheda fornitore consente diinserire anagrafica, recapiti e ulteriori informazioni.
Compila o verifica i campi principali:
e Account: utente ed email.
e Anagrafica: nome, cognome, ragione sociale e partita IVA/codice fiscale.
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e Recapiti: indirizzo e telefono.

e Ulteriori informazioni o note utili per ORIXA.

Al termine premi Salva. Il sistema conferma l'aggiornamento con un messaggio di avvenuto salvataggio.

< C @ wwworixait/manager-php/dati-clientiphp Ze®o>0=e 9

Clienti

Dati Clienti

+ Nuovo Cliente

ienti Cerca
22 Clienti Elenco Clienti rc Q

Ragione Sociale Tipo di Societa Codice Fiscale Legale Rappresentante Email Telefono £ Strumenti

Marco Rossi sri SRL-SOC.RESP.LIMITATA 1234567890123456 Rossi Paolo email@cliente.it +39 011 252525 I “

| ORIXA

di Tomasini Maurizio

Dopo il salvataggio compare il messaggio di conferma.

4. Gestire i clienti

La sezione Clienti mostra l'elenco dei clienti gia inseriti. Da qui puoi cercare un cliente esistente, modificarlo o eliminarlo usando le icone nella colonna Strumenti. Per
aggiungerne uno nuovo seleziona Nuovo Cliente.
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< X 8 wworiait/manager-php/dati-clienti php E® o >0 =28 9f

Clienti
Dati Clienti
+ Nuovo Cliente
ienti Cerca...
22 Clienti Elenco Clienti e Q
Ragione Sociale Tipo di Societa Codice Fiscale Legale Rappresentante Email Telefono £ Strumenti
Marco Rossi srl SRL-SOC.RESP.LIMITATA 1234567890123456 Rossi Paolo email@cliente.it +39 011 252525
© orixa OAM: A2177 Dati Clienti ORIXA
di Tomasini Maurizio ) INIT v

Elenco clienti con pulsante Nuovo Cliente e strumenti di modifica/eliminazione.

Nella scheda cliente compila i dati obbligatori indicati con l'asterisco. Nel video vengono mostrate le aree: inserimento dati societari, recapiti e contatti, coordinate
bancarie e dati del cliente/legale rappresentante.
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< C & www.orixait/manager-php/preventiviphp e > Q=28 @'

Preventivi

Formulazione Preventivi

+ Nuovo Preventivo

Elenco Preventivi Cerca... Q

Identificativo Cliente Bene Importo Canone Durata Rata Data £ Strumenti

2190GOZYL Marco Rossi srl Macchine industria alimentare 12000.00 Mensile 48 canoni 315.96 2026-06-25 ‘ (o]
B Preventivi

© orixa OAM: A2177
di Tomasini Maurizio

B ORIXA

Preventivi

Scheda cliente: dati societari, recapiti, banca/IBAN e legale rappresentante.

I campi visibili nel video includono, tra gli altri: ragione sociale, tipo di societa, codice fiscale, partita IVA, indirizzo, provincia, CAP, localita, telefono, email, banca, IBAN,
nome e cognome del legale rappresentante, luogo/provincia/data di nascita e codice fiscale.

Attenzione: i campi con asterisco sono richiesti. Se mancano dati obbligatori, il salvataggio o la creazione del preventivo potrebbe non andare a buon fine.

5. Creare un nuovo preventivo

Apri la sezione Preventivi dal menu laterale oppure dal pulsante Vai al modulo nella guida. L'elenco preventivi mostra identificativo, cliente, bene, importo, tipo di
canone, durata, rata, data e strumenti disponibili.
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Per iniziare una nuova simulazione clicca su Nuovo Preventivo.

< (@] &  www.orixa.it/manager-php/preventivi.php e >0 =28 @l

Nuovo Preventivo

2]

Step 1 Seieziona il Cliente:

Cliente:

v

Elenco preventivi e pulsante Nuovo Preventivo.

5.1 Step 1 - Selezionare il cliente

Nel primo passaggio della procedura guidata scegli il cliente dal menu a tendina. L'elenco propone i clienti gia inseriti nella sezione Clienti. Dopo la selezione procedi con
Avanti.
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5.2 Step 2 - Inserire categoria/bene e importo

Rischio 1

Rischio 2

Rischio 3

Dentale

Macchinari per analisi mediche

Medicale

Veterinari

Information technolgy

Nuovo Prever: software

Copy

Fisioterapia e riabilitazione
Fisioterapia e riabilitazione
Macchine industria alimentare
Agricoltura

Strumenti di misura
Fotografia

Telecomunicazioni

Estetica medica

Inserisci Importo:

coe

Step 1: selezione del cliente.

ORIXA - Manuale area riservata fornitori
s ol

Nel secondo passaggio seleziona il bene o la categoria di rischio dal menu a tendina. Nel video, ad esempio, vengono mostrate categorie come macchinari per analisi
mediche, medicale, ottici, veterinari, software, copy, fisioterapia e riabilitazione, agricoltura, fotografia, telecomunicazioni ed estetica medica.

Inserisci quindi l'importo richiesto nel campo Importo. Nel video l'importo di esempio &€ 12.000 euro. Prosegui con Avanti.
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< O A SRR ze0o>0=28 8f

Nuovo Preventivo

(6]

Step 2 Inserisci Importo:

Inserisci il bene, (o la categoria di rischio):

Macchinari per analisi mediche
Inserisci Importo:

Step 2: scelta del bene/categoria e inserimento dell'importo.

5.3 Step 3 - Scegliere tipo di canone e durata

Nel terzo passaggio scegliil tipo di canone, ad esempio mensile o trimestrale, e poi la durata del canone. Nel video viene selezionato un canone mensile con durata di 36
canoni.
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< C & www orixait/manager-phe/preventiviphy ze0®>0=28 8f

Nuovo Preventivo

o

Step 3 Scegli il tipo di canone e la durata:

Scegli il tipo canone:
Mensile
Sceglia durata del canone:

>

Step 3: scelta del tipo di canone.
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< G & wwworiaiymansger-php/preventiviphy ze0®>0=28 8f

Nuovo Preventivo

Step 4 Riepilogo:

Cliente: Marco Rossi srl

Tipo di bene: Macchinari per analisi mediche
Importo: 12000 €

Tipo di canone: Mensile

Durata del canone: 36 canoni

Irchetes,

Step 3: scelta della durata del canone.

5.4 Step 4 - Verificare il riepilogo e calcolare

L'ultimo passaggio mostra il riepilogo dei dati scelti: cliente, tipo di bene, importo, tipo di canone e durata. Controlla attentamente le informazioni prima di procedere.

Se un dato non € corretto, usa Indietro per tornare allo step precedente. Se tutto & corretto, clicca Calcola.
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< X @ wwweriaiymanager-php/preventiviphy ze0®>0=28 8f

Nuovo Preventivo

o

Step 4: riepilogo finale prima del calcolo.

6. Consultare e stampare il preventivo

Dopo il calcolo, il sistema genera la pagina Preventivo. La schermata mostra i dati del fornitore, le informazioni del cliente, la descrizione del bene, l'importo richiesto, il
tipo e la durata del canone, la rata, le spese diincasso, le spese istruttorie, i vantaggi della locazione e le condizioni generali.
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< C & wwworixait/manager-php/preventivo-finale.php 2o &>0=28 of

8

Preventivo

Calcolo preventivo

. ORIXA

Riferimento: 21835404 INFO CLENTE

Compilato da: Mareo Ress Ragione sociale: Marco Ross 51
I Data: 26/06/2026 Email i contatto: emai@cienteit
emait info@comunicaretcp Telefones 39 011252525

telefon: <30 352 12345678

CALCOLO PREVENTIVO PER CONTRATTO DI RENTING

Descrizione bene: Macchinari per analisi mediche
Importo richiesto: 1200000 €
Tipo di canone: Mensile
Durata del canone: 36 canoni DY
Rata: 397.44 €
Spese di incasso: 400 €

SPESE ISTRUTTORIE:
Per importi inferiori 2 5.000: 75,00 €
D2 5.001 2 25.000: 100,00 €
Da 25,001 2 50.000: 150,00 €
Da 50001 2 100.000: 200,00 €
Da 100.001 a 200.000: 300,00 €
Pil di 200001: 500,00 €

Vantaggi della locazione:

T + Totale detrazione cel canoni a1 finf RAP-IRE senza obbigh! dervantidalia curata minima de! contatto prevista cal T
s « Vantaggio Basilea 2 Il bene non necessita di corrispondente patrimorio.
. « Tuttigli mport sono da considerars! ! netto del"IVA.
« | canoniincudono Fassicurazione Al Rik.

emait in @it

« Lemodalit3 i addebito dei corrispettivi sono esclusivamente tramite autorizzazione permanente elle disposizioni

Preventivo calcolato con riepilogo economico e condizioni.

Per produrre una copia stampabile, usa il pulsante Stampa in fondo alla pagina. Si apre la finestra di stampa del browser: seleziona la stampante o, se disponibile, la
destinazione per salvare in PDF, quindi conferma.
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Compilato da: Marco Rossi
In Data: 26/06/2026

email: info@comurnicare.top
telefono: +39 358 12345678

“ALCOLO PREVENTIVO PER CONTRATTO DI RENTII

Descrizione bene:
Importo richiesto:
Tipo di canone:
Durata del canone:
Rata:

Spese di incasso:

IPESE ISTRUTTORIE:

Per import inferiori a 5.000: 75,00 €
Da 5.001 a 25.000: 100,00 €

Da 25.001 2 50.000: 150,00 €

Da 50.001 2 100.000: 200,00 €

Da 100.001 a 200.000: 300,00 €

Pis di 200.001: 500,00 €

fantaggi della locazione:
« Totale detrazione dei canon ai fini IRAP-IRE senza obbii
« Vantaggio Basilea 2: | bene non necessita di corrispond
« Tutti gli importi sonc da considerarsi al netto dell'IVA.
« | canoni includono I'assicurazione All Risk.
* Lemodaiita i addebito dei corrispettivi sono esclusivar

Yecorrenza pagomento contratto il 1° giorno del mese successis

“ondizioni Generali

& presenti quotazioni hanno carattere indicativo e potranno &
| contratto decore a partire dal primo giorno del mese susseg
& condizioni economiche definitive saranno quelle in vigore a
n caso di locazione operativa e locazione finanziaria, | canon

2 modalits di addebito dei corrispettivi & esclusivamente tram

260626, 09:52 ORIXAPreventvo -

@RxA...

Riferimento: 21935KQH INFO CLIENTE
Compilata da: Marco Ross: Ragione socisle: Marca Rosi rl
n Data: 26/06/2026 Email di contatto: emsclienie
emait infoficomuncare top Telefona: +33.011 262525

telefono: +39 358 12345676

CALCOLO PREVENTIVO PER CONTRATTO DI RENTING

Descrizione bene: Macchinari per analisi mediche
Importo richiesto: 1200000 €
Tipo di canone: Mensile
Durata del canone: 36 canoni
Rata: 39744 €
Spese di incasso: 400 €

SPESE ISTRUTTORIE:

Per import inferiori a 5.000: 75,00 €
0a 5,001 2 25,000 10000 €

Da 25,001 a 50.000: 150,00 €

Da 50,001 a 100.000: 20000 €

Da 100,001 a 200.000: 30000 €

Pil di 200001: 500,00 €

Vantaggi della locazione:

* Totale detrazione dei canoni ai fii IRAP-IRE senza obbiighi derivanti dalla durata minima del contratto prevista dal T.U.

Vantaggio Basilea 2: Il bene non necessita di corispondente patrimonio.

« Tutt gl importi sono da considerarsi al netto dell VA

* I canoni includono Isssicurazione Al Risk.

* Lemodalita di tramite pe disposizioni S.D.D. (Sepa Direct Debit)

Decorrenza pagamento contratto il 1* giorno del mese successivo alla consegna dei beni Non ci sono quote da versare alla stipulo.no pro-rata.

Condizioni Generali

Le presenti quotazioni indicativo & potranno BCC RentiLease SpA anche in seguito all valutazione
delloperazione nella sua globalits.

1l contratto decorre a partire dal primo giomo del mese susseguente alla ricezione da parte di BCC RentLease della dichiarazione dei beni
attestante lawenuta consegna.

Le condizioni economiche definitive saranno quelle in vigore al momento della stipula del contratto

In caso di locazione operativa e locazione finanziaria, | canoni sono al netto dellVA e sono comprensivi di assicurazione

La modalita di s & wramite delle disposizioni 5.0.D (Sepa Direct Debit).

I3

Finestra di stampa del browser.

Stampa

Destinazione

Pagine

Copie

Disposizione

Colore

Pili opzioni

5 HP Officejet 4630 series

Tutto

Verticale

Colore

Annulla

1 foglio di carta
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~

Macchinari per analisi mediche
12000.00 €

Mensile

36 canoni

39744 €

400 €

Prima di stampare o salvare in PDF, controlla sempre il numero di pagine e l'anteprima di stampa. In questo modo eviti preventiviincompleti o tagliati.

7. Documentazione dopo l'approvazione

La guida iniziale indica che, dopo l'approvazione del preventivo, va compilata e trasmessa la documentazione richiesta. Nel video sono elencati i documenti da

preparare:

e Visura camerale.

e (Carta diidentita del firmatario, fronte e retro.

e Modulo raccolta dati.
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e Privacy sottoscritta.
e Offerta descrizione beni.

e Ultimo bilancio per operazioni sopra 15.000 euro + IVA.

La trasmissione della documentazione € indicata verso ORIXA, all'indirizzo email orixa@orixa.it oppure via fax, secondo quanto riportato nella guida. ORIXA effettua il
controllo e invia la richiesta a BCC Rent; l'approvazione arriva sotto forma di contratto attraverso ORIXA. Una volta firmato il contratto dal cliente, il fornitore invia una

copia a ORIXA per la verifica.

8. Impostazioni, password e uscita

In alto a destra & presente il menu utente. Dal menu puoi accedere alle Impostazioni, modificare la password oppure uscire dall'area riservata con Esci.

ORIXA - Manuale area riservata fornitori

Altermine del lavoro & buona norma uscire dal sistema, soprattutto se stai usando un computer condiviso o non personale.

< cC 6

wiw.orixa.it/manager-php/dashboard.php

#& Introduzione al Leasing

© orixa OAM: A2177

di Tomacini v

Guida ai servizi di Leasing Operativo con ORIXA

Introduzione

1: Introduzione al Processo

Benvenuto

Segui passo passo questa guida per usufruire dei nostri servizi di
Noleggio strumentale, e creare, in maniera autonoma, un preventivo
da presentare al tuo cliente, in pochi e semplici click.

4: Formulazione del Preventivo

Inserimento dei dati

Inserisci i dati nel modulo per formulare il preventivo specifico ed
invialo al cliente

Vai al modulo

Approvazione

Allapprovazione del p
sezione documenti.

ivo compilare la doc ione nella

Documenti da compilare

visura camerale

e carta identita’ firmatario ante/retro

¢ modulo raccolta dati

e privacy sottoscritta

o offerta descrizione beni

o ultimo bilancio per operazioni sopra € 15.000+iva

hp#

2: Inserimento dei tuoi Dati

| miei Dati

Inserisci i tuoi dati nell' apposito modulo per essere contattato da
ORIXA per comprendere come attivare il servizio di Noleggio
Strumentale

Inserisci i tuoi Dati

5: Trasmissione e Firma del Contratto

Inviare la doct a orixa@orixa.it via

email o fax.

Approvazione BCC Rent: ORIXA invia la richiesta a BCC Rent e
attende I'approvazione.

Contratto: L'approvazione arrivera sotto forma di contratto
attraverso ORIXA.

Firma Cliente: Quando il Cliente firma il contratto il fornitore
invia una copia a ORIXA per la verifica.

| Impostazioni B

| Modifica password
Esci
3: Inserimento Anagrafica Cliente

Raccolta Dati Cliente

Prima di procedere nella formulazione del preventivo, inserisci i dati
della persona a cui desideri proporre il servizio

Area Clienti

6: Conferma, Fatturazione e Liquidazione

Controllo: ORIXA controlla la correttezza del contratto firmato.

Conferma e stipula: La BCC invia la conferma di stipula a ORIXA
che verra inviata al fornitore.

Documentazione Finale: Il Fornitore prepara la bolla, fattura e
documentazione contrattuale firmata.

dizi e Liquidazi Invio della doct

all'Ufficio contratti di BCC-Rent per la liquidazione.

Menu utente in alto a destra: impostazioni, modifica password ed uscita.
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9. Assistenza

Nell'area riservata e disponibile anche il pulsante Chat on WhatsApp. La schermata finale del video riporta inoltre i recapiti per maggiori informazioni:

e Telefono: 0114377359
e Cellulare: 348 6522505
e Emailindicata nell'area riservata: orixa@orixa.it

In caso di dubbi sui dati da inserire, sull'importo, sulla categoria del bene o sulla documentazione da inviare, € preferibile chiedere conferma prima di procedere con
l'invio al cliente.

Checklist finale per I'utente

e Ho effettuato l'accesso con le credenziali corrette.

e Ho salvato o aggiornato la scheda fornitore.

e Ho creato o verificato l'anagrafica cliente.

e Hoselezionato il cliente corretto nel nuovo preventivo.

e Hoscelto il bene/categoria corretta e indicato l'importo.

e Ho verificato tipo di canone, durata e riepilogo.

e Ho controllato il preventivo generato prima della stampa.

e Ho stampato o salvato il documento.

e Ho preparato la documentazione successiva, se il preventivo viene approvato.
e Sono uscito dall'area riservata a fine lavoro.
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